
Personalsachbearbeiter im BMW Werk in Leipzig (m/w/d)

Experten. Talente. Persönlichkeiten.

Einfach exzellente Aussichten! Wir sind eine Marke der I. K. Hofmann GmbH und bieten die besten Jobs für Fach- und
Führungskräfte bei renommierten Unternehmen.

Die Lohnabrechnung ist Ihre Leidenschaft und die Betreuung von Mitarbeitern bereitet Ihnen Freude? Dann bewerben Sie sich
jetzt!

Das erwartet Sie:

Das bringen Sie mit:

Einsatzort: BMW Werk Leipzig

Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung.
Senden Sie uns einfach Ihren Lebenslauf / Abschluss- / Arbeitszeugnisse zu.

Keine passende Stelle dabei? Egal. Wir arbeiten in ganz Deutschland mit unterschiedlichsten Unternehmen zusammen, die Sie
gerne mit offenen Armen empfangen. Wo genau? - Finden Sie es raus und senden uns eine E-Mail, gern mit Ihrem Lebenslauf an
Leipzig@experts.jobs

Beratung der Mitarbeitenden hinsichtlich interner Personalprozesse und Fragen zu Zusatzleistungen, Zeitwirtschaft, Entgelt
einschließlich Fragen zu Steuer- und Sozialversicherung
Sicherstellen der persönlichen und telefonischen Erreichbarkeit für die Mitarbeitenden
Bearbeiten von elektronischen Arbeitsunfähigkeitsbescheinigungen und Rehabilitationsmaßnahmen
Entscheiden über die Gewährung von Zusatzleistungen (z. B. Vorzugsaktien, Persönliches Vorsorgekapital, Vermögenswirksame
Leistungen) unter Berücksichtigung der gesetzlichen und tarifvertraglichen Regelungen sowie auf Basis von
Betriebsvereinbarungen
Entscheiden über die Gewährung von Freistellungen wie Sabbatical, Vollzeit Select, Mutterschutz, Elternzeit, Familienpause,
Pflegezeit etc. und Einleiten von deren Abwicklung
Pflegen von Mitarbeiterdaten gemäß gesetzlichen Vorgaben, z. B. Steuer- und Sozialversicherungsdaten

Abgeschlossenes Studium mit Schwerpunkt Personal oder eine vergleichbare Qualifikation
Kenntnisse in der Entgeltabrechnung
Erste Kenntnisse im Steuer- und Sozialversicherungsrecht
Grundkenntnisse in SAP wünschenswert (kein Muss)
Sehr gute Deutsch- und Englischkenntnisse


